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Investiga que es un sistema
operativo:

Investiga cuanto es el costo de
un sistema operativo basico y
profesional:
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Sigue las siguientes instrucciones. Abre tu navegador de internet y busca la definiciones
de las siguientes palabras.

Debes anotarlas en el espacio correspondiente y luego transcribirlas en un documento
en Word y colocarles imagenes relacionadas a cada concepto.

Al terminar guarda tu archivo y enviaselo a tu maestro/a a través de tu salon digital en
la plataforma www.robotics-academy.net. #DTB.

«Windows

«Microsoft

eHardware

«Software

oFreeware

«Open Source




;Qué es Windows 10?

Windows 10 es el nombre de la nueva version del sistema operativo

(SO) de Microsoft, que viene con diversas novedades. Se trata del
sucesor directo de Windows 8 y 8.1 y pretende fidelizar a los usuarios
de estas versiones y recuperar a aquellos que atin anoran Windows 7.
Pero, ;qué hace de Windows 10 una buena opcién para nuestra
computadora? Podemos afirmar que, al igual que anteriores versiones
muy exitosas del SO, esta nueva entrega se caracteriza por poner el foco
en los usuarios finales. Durante su proceso de desarrollo, Microsoft
se aseguro de tener a mano todos los comentarios, solicitudes vy criticas
de los usuarios que quisieron probar las versiones preliminares de
Windows 10 a través del programa denominado Windows Insider.
Toda la informacién obtenida, junto con la valoracién de los sistemas
operativos anteriores, sento las bases para construir un sistema robusto,
que pone al usuario en el centro y valora la importancia de la experiencia
de uso mas alla de la mera inclusiéon de caracteristicas novedosas.
La historia de los lanzamientos de Microsoft nos ha entregado
una serie de casos en que los usuarios piden el regreso de interfaces
sencillas, sin elementos que recarguen el SO y hagan menos eficiente
el uso de recursos. Ya lo vimos de la mano de Windows Vista, un
sistema muchas veces rechazado en favor de su antecesor: Windows XP.

Figura 1. La pantalla Inicio o Modern Ul, conocida como Interfaz Metro,
fue una de las caracteristicas de Windows 8 que menos aprobacion
tuvo entre los usuarios de equipos de escritorio.




Aunque se trata de un sistema revolucionario en muchos aspectos,
lo sucedido con Windows 8 y 8.1 conserva algunas caracteristicas
similares: su apartado visual y el reemplazo del menu Inicio por
la pantalla Inicio aun no son del gusto de todos, y esto le valio
a Microsoft la pérdida de muchos usuarios que prefirieron otros
sistemas operativos o versiones anteriores de Windows.

Teniendo en cuenta esto, llega Windows 10, un SO que combina
lo mejor de los ultimos lanzamientos de Windows, permitiéndonos
recuperar caracteristicas anoradas (como el menu Inicio), proponiendo
excelentes aplicaciones de reemplazo (como Microsoft Edge) y
mejorando la experiencia del usuario final gracias a un bajo consumo
de recursos y una apariencia visual sobria pero altamente atractiva.

Sin embargo, no se trata solo de recuperar opciones y mejorar
programas, pues, como veremos en las siguientes secciones,
Windows 10 tambien introduce una gran cantidad de novedades
y un soporte mejorado para funcionar en dispositivos actuales,
como tablets y teléfonos inteligentes.

Versiones

Aunque Windows 10 se presenta como un sistema que unifica
lo mejor de los lanzamientos inmediatamente anteriores, no se
ofrecera en una unica version. Esto obedece al afan de Microsoft
por ofrecer un SO previamente adaptado a cada tipo de usuario
—aungque, de esta manera, aun queda pendiente el desarrollo
de un sistema unificado que sea capaz de adaptarse por si solo
a cada necesidad en el momento mismo de ser instalado, sin tener
que contar con distintas versiones para cada caso—.
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La segmentacion de caracteristicas por tipos de usuarios no es
una novedad: ya estamos acostumbrados a que cada lanzamiento de
Windows venga acompanado de numerosas versiones. A continuacion,
mencionamos cada una de ellas.

VERSIONES DE WINDOWS 10

v VERSION v DESCRIPCION

con s rstaciones |
:

Tabla 1. Segmentacion de versiones en las que se presenta Windows 10.

Para equipos de escritorio

Aunque Windows 10 llega con versiones preparadas para diversos
dispositivos (incluyendo los moéviles), un gran porcentaje de los
usuarios que utiliza el SO de Microsoft posee equipos de escritorio.

Windows 10 nos sorprende con diversas caracteristicas disenadas para
hacer frente a las criticas que debieron soportar las versiones de Windows 8
y 8.1, sobre todo aquellas referidas a su renovada interfaz de uso.

Entre las modificaciones introducidas en la version 8 del SO que
no terminaron por convencer a los usuarios, se encuentra la pantalla




Requisitos

En anteriores ocasiones, una de las caracteristicas que
distinguia a una nueva version del sistema operativo de Microsoft
de su predecesora era la cantidad —considerablemente mayor—
de requerimientos de hardware necesarios para ejecutar sin
complicaciones la version mas reciente. En este sentido, Windows 7
marco la diferencia, al exigir unos requisitos minimos de hardware
similares a los que demandaba su predecesor, Windows Vista.
Windows 10 nos sorprende una vez mas, pues los requerimientos
minimos que nos exige para efectuar su instalacién son similares a los
que ya conociamos desde Windows 8.1. De esta forma, podemos estar
seguros de que todas las computadoras gue son capaces de funcionar
con Windows 8 también podran hacerlo con Windows 10.
Es importante mencionar que los requisitos
minimos descritos para Windows 10 aseguran

LOS REQUISITOS la ejecucion y la posibilidad de utilizar este
MiN|M05 DE WINDOWS sistema operativo, asi como también la capacidad

de acceder a sus servicios y a las opciones

SOLO GARANTIZAN de actualizacion. De esta manera, podremos
SU FUNCIONAMIENTO obtener una experiencia basica de usuario que

BASICO

es comparable a la media de los equipos que
ejecutan esta plataforma, pero bajo ninguna
circunstancia puede garantizar la normal ejecucién
de aplicaciones demandantes —como programas
de diseno o juegos 3D— o la implementacién
de experiencias de usuario mas exigentes.
Con esta aclaracion en mente, efectuaremos un completo analisis
de cada uno de los requerimientos de hardware necesarios para instalar
y ejecutar Windows 10.

Memoria RAM

Sin duda, uno de los primeros requisitos en los cuales debemos
poner nuestra atencion es la memoria RAM. Por suerte, disfrutar
de una experiencia béasica con Windows 10 solo exigira un minimo
de 1 GB de RAM para la version de 32 bits y 2 GB para instalar
Windows 10 de 64 bits.
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Figura 1. Aunque

el minimo de memoria
recomendado para
instalar Windows 10
es de 2 GB,

los equipos actuales
ofrecen una media

de 4 GB y los mddulos
de memoria mas
recientes brindan

una performance
mejorada.

Procesador

El procesador que necesitaremos para Windows 10 debe poseer una
velocidad de 1 GHz para 32 bits y 2 GHz para 64 bits, y es importante, en
ambos casos, que cuente con soporte para instrucciones PAE, NX y SSE2.

Ademas, Windows 10 soporta nuevas generaciones de procesadores,
como los que mencionamos a continuacion:

¢ Qualcomm: MSM8909, MSM8208, MSM8994, MSM8992, MSM8952.
¢ Intel: Cherry Trail, Skylake, Atom x3 (LTE).
e AMD: Carrizo y Carrizo-L.

Disco duro

Los requisitos de espacio en disco son bastante modestos.

Se necesita un minimo de 16 GB para instalar Windows 10 de 32 bits
y 20 GB para la version de 64 bits.

Sin duda, este requerimiento se encuentra completamente cubierto
con la capacidad que exhiben los discos duros actuales, que nos
ofrecen un minimo de 250 GB de espacio. Sin embargo, es necesario
tener muy en cuenta las exigencias de espacio si deseamos instalar
Windows 10 en un sistema de arranque dual, pues en este caso sera
necesario crear una particion de no menos de 16 v 20 GB para las
versiones de 32 y 64 bits, respectivamente.
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Figura 2. Los discos
duros actuales superan
con creces el minimo

En la imagen, vemos
un disco de la firma Western
. Digital con 4 TB de espacio.

Tarjeta grafica

La tarjeta grafica que necesitamos para instalar Windows 10 debe
poseer soporte para DirectX 9 y controladores WDDM (Windows Display

Driver Model). Esto no se ha modificado desde Windows 7.
Es importante mencionar que una mejor tarjeta de video o chip

grafico nos proporcionara un rendimiento superior para la ejecucion
de juegos y aplicaciones exigentes que instalemos con posterioridad.

Requisitos recomendados

Los requisitos que mencionamos hasta este momento son los
minimos exigidos para instalar y ejecutar Windows 10. La mejora en
cualquier componente de hardware nos otorgara una experiencia de

REQUISITOS MINIMOS

Si comparamos los requisitos minimos necesarios para instalar Windows 10 con los de las versiones
anteriores del sistema operativo, nos daremos cuenta de que las exigencias son similares a Windows
8 y Windows 7, e, incluso, a Windows Vista. Esto puede deberse a la gran diversidad de equipos a los
cuales debera adaptarse Windows 10, aunque también puede explicarse por el interés de que aquellas
empresas que decidieron quedarse con versiones anteriores del SO migren a Windows 10, sin que deban

realizar grandes inversiones en actualizaciones de hardware.

exigido para instalar Windows 10.

444
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Modo de inicio

Al iniciar Windows 10 por primera vez, lo que atrae nuestra atencion
de inmediato es su apariencia estética. Nos encontramos con un
escritorio renovado, con lineas de diseno sencillas y colores grises,
lo que le otorga elegancia y atractivo visual a la interfaz. Pero, desde
luego, eso no es todo lo que encontraremos.

Si comparamos esta primera impresion con la versién
inmediatamente anterior de Windows, nos daremos cuenta de que
ya no se inicia en una pantalla repleta de mosaicos o live tiles, sino
que nos guedamos directamente en el escritorio. Esto no quiere decir
que la pantalla Inicio haya desaparecido, solo que se nos ofrecen
dos formas de utilizar el sistema: mediante el modo escritorio o el
modo de tableta. Cada uno de estos modos de funcionamiento puede
ser activado en el momento en que lo necesitemos, y asi podremos
aprovechar lo mejor de ambas interfaces.

Aunque el modo de tableta esta pensado para sacar el maximo
provecho de los dispositivos tactiles, también puede resultar de
gran ayuda en nuestra PC de escritorio, en especial para los usuarios
familiarizados con Windows 8. Por otra parte, quienes extranaban
el menu Inicio encontraran en el modo escritorio la mejor opcioén,
pues incorpora un menu mejorado, tal como veremos a continuacion.

Modo escritorio

Una vez que iniciemos Windows 10 en una PC, nos encontraremos
de inmediato en el modo escritorio. En esta forma de presentacion,
veremos una barra de tareas en la parte inferior de la pantalla,
un boton que nos permite desplegar el ment Inicio y los iconos
que hayamos ubicado en el escritorio. Desde ya, al iniciar Windows 10
en dispositivos como una tablet, esto puede ser diferente.

La apariencia estética del modo escritorio es similar a los sistemas
anteriores (Windows 7) o al escritorio de Windows 8 y 8.1, aunque
existen diferencias destacadas. Por ejemplo, el ment Inicio y la barra
de notificaciones, que se encuentran en el espacio que antes ocupaba
la charm bar de Windows 8.

En la siguiente Guia visual conoceremos las secciones que
componen el modo escritorio.
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CENTRO DE ACTIVIDADES

o b

Iconos: los iconos de escritorio nos presentan un acceso rapido a documentos, aplicaciones
o lugares del sistema operativo. Para iniciarlos, solo debemos hacer doble clic sobre ellos.
También podemos crearlos mediante la generacion de accesos directos.

Escritorio: en este espacio veremos iconos y accesos directos a lugares y aplicaciones.
También se ejecutaran alli las aplicaciones o instancias del explorador de archivos que
utilicemos para explorar el contenido de nuestros discos.

Barra lateral de notificaciones: en esta barra encontraremos las notificaciones pendientes
y un acceso rapido a diversas caracteristicas de configuracion del sistema operativo.

Area de notificacién: en esta drea se presentan los iconos gue permiten acceder a
ciertas funciones o aplicaciones adicionales del sistema y entregarnos informacidn sobre
su funcionamiento. También encontraremos el botén que despliega la barra lateral de
notificaciones, que aparece en lugar de la charm bar de Windows 8.
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0 5 Barra de tareas: esta barra funciona en forma similar a las versiones anteriores de Windows.
En ella encontraremos iconos, accesos directos y el area de notificacion.

0 6 Aplicaciones ancladas y en ejecucion: en este lugar, podemos ubicar accesos directos a las
aplicaciones gue mas utilicemos. Ademas, veremos iconos que representan a cada uno de los
programas gue estan ejecutandose en un momento determinado. Haciendo clic sobre ellos,
es posible minimizar 0 maximizar las ventanas correspondientes a cada programa.

0 7 Boton Vista de tareas: al presionar este hotdn, se inicia la Vista de tareas.Enella
podremos ver las ventanas y aplicaciones en ejecucién, asi como también organizar y crear
nuevos escritorios de trabajo.

0 8 Botdn de bisqueda: nos permite escribir el nombre del documento, lugar o aplicacién que
deseamos buscar en Internet o en Windows. Los resultados apareceran en forma inmediata
mientras ingresamos las primeras letras.

0 9 Boton Inicio: este botdn despliega el ment Inicio de Windows 10.

-]
Modo de tableta

El modo de tableta es una forma especial de presentar los elementos
en pantalla, especialmente desarrollada para dispositivos tactiles como
las tablets. Este modo de funcionamiento recuerda a la pantalla Inicio
de Windows 8, pues utiliza mosaicos para ofrecer accesos directos
a las aplicaciones y ejecuta los programas en pantalla completa.

Aunque este modo es similar a la pantalla Inicio de Windows 8,
incorpora algunas importantes caracteristicas que ofrecen un mejor
nivel de usabilidad, pensadas para que usuarios novatos y avanzados
puedan aprovechar al maximo sus opciones. En la siguiente Guia
visual examinaremos las principales secciones del modo de tableta.
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:Que es Cortana?

Cortana es una de las nuevas caracteristicas presentes en Windows
10. Se trata de un asistente personal virtual que puede ayudarnos
a realizar diversas tareas en la computadora; por ejemplo, encontrar
un archivo, administrar el calendario o realizar el seguimiento de un
envio de manera online, entre otras.

El funcionamiento de Cortana es sencillo, pues esta completamente
integrado en el SO. La forma mas simple de interactuar con este
asistente es accediendo desde el boton de busqueda, que se encuentra
junto a Inicio.

Alli, podemos comunicarnos con Cortana de dos maneras. La primera
es escribiendo una pregunta para que el asistente obtenga informacion
al respecto y nos la presente. En caso de que nuestro equipo cuente con
un micréfono, también nos sera posible formular preguntas utilizando
nuestra propia voz.

O

e pusdo hacer por 17

e

bhe rocogoc s penite mi

Figura 1. Cortana esta preparado para funcionar en Windows 10,
tanto en computadoras de escritorio como en dispositivos maviles.

Cortana es una hovedad en Windows 10, aunque ya estaba presente
en las versiones anteriores del sistema operativo de Microsoft para
teléfonos inteligentes.
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Configuracion

Para acceder a Cortana, debemos hacer clic en el cuadro de
busqueda que se encuentra junto al menu Inicio. Cuando accedamos

por primera vez, un asistente nos guiara en la configuracion inicial

de Cortana, necesaria para comenzar a utilizar esta funcionalidad y

para gue responda de manera cada vez mas personalizada a nuestras
consultas. Debemos seguir sus indicaciones, como se muestra a continuacion.

PAP: CONFIGURACION INICIAL DE CORTANA

0 La primera pantalla le entregara un listado de las aplicaciones de Cortana.
Haga clic en Siguiente.

Eatas son algunas de b cosas
que pusdo hacar par ti

W W

Puedo recordarts: que hagas 3igo aune Rors o
W At IR 0 At

Cortana es capaz de responder una enorme cantidad de preguntas. Entre ellas, encontramos algu-

nas que son bastante curiosas, por ejemplo: jeres hombre o mujer?, ;eres real?, ;ddnde vives?

o jguién es tu creador?

17



0 Se presentara una pequefia introduccion sobre el alcance de Cortana y un enlace para
acceder a la declaracién de privacidad. Una vez que la haya leido, presione Acepto.

Antes de comenzar, necesitae

algo de informarion.

Aosply.
i

03 En la casilla indicada, escriba el nombre con el que desea ser [lamado. Haga clic
en Siguiente.

Claudu}i
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Investiga quien es el creador de
la Suite Ofimatica Office:

Investiga cuanto es el costo de
un Office home o personal y un
profesional y sus diferencias:
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Sigue las siguientes instrucciones. Abre tu navegador de internet y busca la definiciones
de las siguientes palabras.

Debes anotarlas en el espacio correspondiente y luego transcribirlas en un documento
en Word y colocarles imagenes relacionadas a cada concepto.

Al terminar guarda tu archivo y enviaselo a tu maestro/a a través de tu salon digital en
la plataforma www.robotics-academy.net. #DTB.

«Multimedia

«Documento de texto

«Presentacion

«Hoja electrdnica

e«Base de datos

sAlmacenamiento en la nube
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Novedades en Office 2016

Microsoft Office 2016 es el sucesor de Office 2013. Se trata
de la nueva version de la suite ofimatica presentada por Microsoft,
disponible para sistemas operativos Windows y también en su version
oficial para Mac OSX.

Sin duda, entre las principales novedades que encontramos en
Office 2016, se destaca su renovada interfaz de uso, con un juego
de colores atractivo, especialmente adaptado para integrarse con
Windows 10. Por otra parte, llega con funciones adicionales que haran
mas facil y productiva la realizacion de tareas ofimaticas, por ejemplo,
nuevos graficos en Excel y alternativas mas eficientes para el trabajo
colaborativo.

A continuacién conoceremos en detalle las principales
caracteristicas y novedades que ofrece Office 2016:

¢ Interfaz de uso: esta version de Office no ha dejado de lado las
mejoras en la interfaz de uso. Ademas de la implementacion de
nuevas herramientas y funciones, podemos ver que la apariencia
visual ha tenido un avance importante, apostando de lleno por el
minimalismo. Con esta version de la suite ofimatica va quedando atras
la desordenada barra y encontramos una cinta superior altamente
organizada, con las opciones que necesitamos en cada aplicacion.
Cada programa se identifica con un color en su barra de opciones, pero
sigue un diseno comun, lo que otorga uniformidad al conjunto.

¢ Nuevas aplicaciones: hace muchas versiones que no teniamos la
oportunidad de asistir a la incorporaciéon de nuevas aplicaciones a
la suite ofimatica. En esta oportunidad, nos encontramos con una
alterativa a Microsoft PowerPoint: se trata de Sway, un programa
qgue pretende competir directamente con el famoso Prezi, enfocado a
la realizacion de presentaciones destinadas a la web y a dispositivos
moviles, que se aleja del paradigma de las presentaciones lineales.

* Trabajo colaborativo: aunque la posibilidad de editar documentos
mediante la union con OneDrive es una opcion muy utilizada por
los usuarios de versiones anteriores de Office, esta nueva entrega
nos permite efectuar ediciones colaborativas en tiempo real. De
esta forma, el suefo de trabajar desde multiples dispositivos
y con multiples usuarios ya es una realidad. La posibilidad de
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comentar documentos también ha recibido

mejoras: ahora podemos crear, leer y contestar OFFICE 2016 BRINDA

comentarios en tiempo real. FUNCIONES PARA
e Tell me: se trata de un asistente que

nos ayudara a encontrar las funciones o UN TRABAJO

herramientas que necesitamos para el trabajo COLABORATIVO

ofimatico. Podemos formular preguntas o

utilizando un lenguaje natural vy este eficiente MAS EFICIENTE

colaborador nos ayudara a resolver nuestras

dudas. Es una evolucion del antiguo Clipo, un

asistente que acompanaba a los usuarios en

anteriores versiones de Office.

Nuevas herramientas en Excel: aunque Excel 2016 incorpora

un gran numero de mejoras y herramientas novedosas, entre ellas
podemos destacar la posibilidad de utilizar nuevos tipos de graficos
y tablas dinamicas mejoradas. Otros avances incluyen un acceso
mas expedito a graficos y diagramas que antes requerian un mayor
trabajo, como por ejemplo los diagramas de Pareto o de caja, entre
otros. Excel también se beneficia con otras mejoras, como los
avances en la presentacion visual v la organizacion de las opciones
en la barra superior.

Gestion de correos: la gestion de correos y la organizacion de
las bandejas de e-mails ha sido una piedra de tope para muchos
usuarios. Teniendo esto en cuenta, la nhueva version de Outlook
incorpora herramientas novedosas que nos permitiran estar mas

a gusto con estas tareas. Desde ahora, Outlook aprendera de la
forma en que interactuamos con la bandeja de correos y asi podra
ofrecernos una presentaciéon mas sencilla y personalizada de cada
buzon de e-mail.

@ -~ TRABAJO COLABORATIVO

La nube ya no es un servicio aislado ni nos obliga a registrarnos utilizando complejos formularios. Gracias
a la integracion de Microsoft Office 2016 con la nube, podremos utilizar una cuenta de Microsoft (por
ejemplo, de Hotmail) para iniciar sesion en Office y, de esta forma, guardar y acceder a los documentos

gue deseemos almacenar en OneDrive para trabajar en ellos de forma colaborativa.
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Hemos conocido las novedades mas importantes de Office 2016 o,
en cualquier caso, las mas comentadas y publicitadas, pero también
existen otros avances no menos importantes. Comentamos algunos de
ellos en la siguiente Tabla:

OTRAS NOVEDADES PRESENTES EN OFFICE 2016

v CARACTERISTICA v DESCRIPCION

Tabla 1. Novedades y caracteristicas que nos ofrece la suite ofimatica Office 2016.

Si pensamos en la presentacion visual de Office 2016, una de las
caracteristicas que mas nos llamaran la atencion es el rediseno del
apartado Inicio. Aqui se retine el acceso a las principales funciones
del programa, los documentos recientes, un control para abrir otros
documentos, una practica barra de busqueda y plantillas en linea.

En esta edicion de la suite, vemos una pantalla mas organizada con
cambios sustanciales en los botones, las etiquetas y también en su
disposicion, todo esto para mejorar la usabilidad. Si esta interfaz de
usuario nos confunde, el asistente Tell Me nos ayudara a encontrar las
herramientas u opciones que necesitamos.

- ROBOTICS
ACADEMY
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