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ROP SURAT

Tidak
menggunakan
KOP Surat

Menggunakan
KOP surat
pada SPT,
SPPD, Rincian
Biaya, dan
Kuitansi

P2 PEVULISAN VAMA DAN NVIP

Do’s: 48012008 | TV/a | Bandun, Don,tsz

Nama dan NIP Bendaharawan
telah benar

NIP salah ketik
atau tidak sesuai

Sulistio
J6041002 | 1v/a| Bandur,  NIP.197405152008121001

01558031002 | TV/b | Bandung, Jan

A202032005022002 | [11/d| Bandung, lawa Ba

—r

G8311202010121002 | I11/d| Bandung, Jaws Bara®

0192019031005 | 1L/b | Bandung, Jewa "

Penyatuan Dokumen

Menggunakan
staples

Menggunakan
paper clip

v Vv evwoe
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O DO AND DON'TS

* Perjalanan Dinas
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) DO AND DON'TS

PKP Data Dukung Perjalanan Dinas

’
Do’s:

Melampirkan 1 e _

daftar =h : Tldalk Ienglliap

nominatif (atau E A e amp()jlrftan

2 untuk LS = < e S Aaital
! ; Lon nominatif

Awal) ; i

Nama kegiatan
& kode akun
benar

Salah kode
akun atau
nama kegiatan.

Melampirkan
melampirkan

dokumen
pendukung dokumen tiap
tiap nama nama.

Memisahkan
UH Perjalanan BCIEREEGEIETE]R!
& UH Acara [EElsVAer ¢!

Total per nama
terpisah di
beberapa baris

Total per nama
dalam 1 baris

Jumlah/ =
terbilang tidak e; e
cocok

Jumlah &
terbilang sesuai
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) DO AND DON'TS

Data Dukung Perjalanan Dinas

PKP

Mencantumkan

v MAKyang benar
dan
ditandatangani
pejabat
berwenang.

Do’s:

Nomor SPT
benar & tanggal
sesuai.

Isian tabel
benar

Penomoran
sesuai
ketentuan

untuk LS1

[ ] untuk LS 2

Belum/salah
mencantumkan
MAK dan tanpa
tanda tangan
pejabat.

52qns

Don’ts:

Nomor SPT
salah/tanggal
tidak sesuai

Mengisi tabel
dengan data

salah/tidak
lengkap

Penomoran
tidak sesuai

36910/SPPD-12025
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) DO AND DON

PKP Data Dukung Perjalanan Dinas

Lembar-2

Pengisian Pengisian
keterangan BRASEIEHICELR!
lengkap & [EEELS
benar ERENCLEIAIELX
tepat/kosong.

s [T

Do’s:

i )
INSPEKTORAT JENDERAL
A ——\
E———
— ey Nomor SPPD/
‘ —
. : e
: ;

Nomor SPPD & tanggal tidak (_
tanggal benar .
sesuai

Perhitungan Salah
benar perhitungan

Jumlah &

Jumlah
terbilang sesuai




Ruitansi

Kuitansi LS/UP
yang tepat

Fria

terbilang sesuai R 70

: wmwmmmmmmmm

Pagaianan Dris Dafam Rangka
\amarraun dam Vnefiics Domen Tidak Lana Hasit

Nomor SPPD &
tanggal benar

Salah jenis
kuitansi

Nomor SPPD &

tanggal tidak (
sesuai

oo

e i
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O DO AND DON'TS

PKP Data Dukung Perjalanan Dinas

™
[
| =

\*

Jumlah &

; ““"“D terbilang tidak

cocok
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@ DO AND DON'TS g

PKP Data Dukung Perjalanan Dinas

Do’s:

Bukti sesuai | — Menggunakan
periode bukti di luar
kegiatan Rt . periode

Tidak
melebihi/
maksimal =
SBM

Menggunakan . ; BES L Menggunakan
bukti asli + AR 1 bukti tanpa
fotokopi struk ‘ < e 110 struk
thermal R asli/fotokopi.
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O DO AND DON'TS

PKP Data Dukung Perjalanan Dinas

Ruitansi Hotel

Nama, tanggal, Data tidak
nominal sesuai sesuai

Tidak melebihi/
maksimal = Melebihi SBM
SBM

Rp686.000,00 Xx2 =
Rp1.372.000,00

Ada Guest Tanpa Guest
Signature Signature
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O DO AND DON'TS

J

PKP Data Dukung Perjalanan Dinas

Do’s:

Citilink

Tidak lengkap
melampirkan )Tiket  posant bolur

T e Melampirkan
—— y tiket r{i[m'\‘?fr kap

tiket

Tidak

Melampirkan
menyertakan

dokumen asli &

fotokopi/print- boarding pass
out-e-boarding asli dan/atau
pass

Mengklaim
Sesuai SBM FSIENE!
(tidak ada biaya [elaaleElaklg!
tambahan) BEEEIR LIRS
asuransi)

Data
lokasi/waktu
tidak sesuai

Tempat -
kedudukan & —
waktu sesuai 5

Kota Berangkat berbeda
dengan Kota Tiba
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) DO AND DON'TS

PKP Data Dukung Perjalanan Dinas

TTD BENDAHARA
' |2 [TTDPPK
|
Catatan
) v ferpciame Momilebd ouek
o ol oche GEmSEh pv, Jea, CPAD
e T » wigh gt o M e 00
g—aﬁ“ﬁl—‘iﬁma—x Melampirkan Jowin \erggel 44 SO
'{:-:E":‘:‘-“““M" . Lamy irkan MH‘
W= undangan bila engajukan SP
B SPT menghadiri dangan tanpa b
acara ela 0 3 danga

Do’s: Don’ts:

Melampirkan

. Belum
dokumentasi )
melampirkan
dan .
. . dokumentasi
ditandatangani
dan/atau belum
pelaku : .
. ditandatangani
perjalanan




